Zafgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora Nr 7/24/25
z dnia 3 wrzeénia 2024 r.

Procedura wydawania e- legitymacji i m-legitymacji szkolnych i ich
duplikatéw oraz duplikatow $wiadectw szkolnych

w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Bieniewicach

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie Swiadectw, dyplomoéw
paristwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 r, poz. 1120 ze zm.).

l. Legitymacje szkolne

1. Legitymacje szkolne w postaci papierowej wydane do 12 lipca 2024 r. zachowuja waznoé¢ do
czasu zakoriczenia przez ucznia ksztatcenia w szkole lub braku miejsca na pieczatki.

2. 0Od 13 lipca 2024 r. szkofa wydaje legitymacje szkolne wytgcznie w postaci kart formatu ID-1
( e-legitymacje) wedtug wzoru okreslonego w wyzej wymienionym rozporzadzeniu.

Il. Zasady wydawania legitymacji szkolnej

1. Legitymacje szkolng w postaci karty ID-1 ( e-legitymacja) otrzymuje uczen przyjety do szkoty
po dostarczeniu przez rodzica/ opiekuna prawnego wniosku o wydanie legitymacji szkolnej
( wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszej procedury) oraz wersji elektronicznej
zdjgcia legitymacyjnego w formie pliku JPG. W tym celu nalezy skorzysta¢ z dziennika
elektronicznego VULCAN.

2. Plik JPG ze zdjeciem powinien spetniaé ponizsze wymagania:
- zdjgcie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia gtowy i okularéw
przeciwstonecznych, wtosy nie moga zastaniaé twarzy,
- jednolite, gtadkie, jasne tto,
- zdjgcie o wymiarach min. 496x354 px,
- plik zapisany z rozszerzeniem JPG ( nie PDF).

3. Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajaca powyzsze kryteria moze zosta¢ niezaakceptowana.

4. E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia zdjecia ucznia
w formacie JPG.

5. Pierwsza e- legitymacja szkolna wydawana jest nieodpfatnie.

6. WainosC e- legitymacji szkoinej potwierdza sig w kolejnych latach szkolnych przez
umieszczenie hologramu na rewersie legitymacji.



Ill. Wymiana legitymacji szkolnej

W legitymacjach szkolnych nie dokonuje sie skreslen i poprawek.

W przypadku stwierdzenia btedu lub zmiany danych osobowych ucznia rodzic/ opiekun prawny
ucznia moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie nowej legitymacji
szkolnej w postaci karty formatu ID-1 ( e-legitymacja). Wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 2 do
niniejszej Procedury.

Do wniosku nalezy dostarczy¢ aktualne zdjecie ucznia w formacie pliku JPG ( za po$rednictwem
dziennika elektronicznego VULCAN), dokument potwierdzajgcy fakt zmiany danych ucznia oraz
zwréci¢ dotychczasowg legitymacije szkolng.

E- legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia zdjecia ucznia
w formacie JPG.

Za wymiane e-legitymacji nie pobiera sie optaty.

IV. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej ( zagubienie, zniszczenie, kradziez)
rodzic/opiekun prawny ucznia moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o
wydanie duplikatu dokumentu. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszej Procedury.
Nalezy dostarczy¢ réwniez aktualne zdjecie legitymacyjne ucznia w formie pliku JPG ( za
posrednictwem dziennika elektronicznego VULCAN), oraz potwierdzenie uregulowania
naleznosci z tytutu wydania duplikatu réwne optacie skarbowej w wysokosci 9,00 zi.

Opfate nalezy wnies¢ na nizej wskazany rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Bieniewicach
Nr konta: 23 1240 2164 1111 0010 4235 5057
Tytut wptaty: optata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko ucznia, klasa

Zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie
Swiadectw, dyplomdéw paristwowych i innych drukéw (Dz.U. 2023 r. poz. 1120 ze zm.) duplikaty
legitymacji papierowych wystawiane po dniu 12 lipca 2024 r. przyjmujq forme plastikowych
kart ID-1 (e-legitymacji).

E-legitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia poprawnego
whiosku i zdjecia w formacie JPG.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosé oryginat dokumentu. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy niezwtocznie zwréci¢ go do sekretariatu szkoty.

V. Zasady wydawania mLegitymacji szkolnej

1. Szkota, wydajac legitymacje, moze wydaé uczniowi, ktdremu nadano numer PESEL,
dodatkowo, mlLegitymacje szkolng stanowigcy dokument elektroniczny przechowywany i
prezentowany przy uzyciu oprogramowania przeznaczonego dla urzadzen mobilnych
(smartfonu). Warunkiem korzystania z mLegitymacji jest aktywna e-legitymacja lub



papierowa legitymacja szkolna. mLegitymacje wydaje sie uczniom rozpoczynajgcym nauke
od 1 wrzeénia 2024 r. oraz uczniom, ktérzy te nauke w szkole realizuja.

2. Wzor wniosku stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszej Procedury.

3. Okres waznosci mLegitymacji bedzie tozsamy z okresem waznosci wydanej uczniowi
odpowiednio legitymacji szkolnej albo e-legitymaciji.

4. mlegitymacja bedzie uniewazniana przez szkote w przypadku utraty waznosci wydanej
uczniowi legitymacji szkolnej. Uniewaznienie bedzie mogto by¢ dokonane przez szkote
takze w przypadku utraty mLegitymacji na skutek uszkodzen, niepoprawnego dziatania
lub utraty urzagdzenia mobilnego, w ktérym przechowywana byta mLegitymacja.

5. mlegitymacjg szkolng otrzymuje uczeri przyjety do szkoly po dostarczeniu przez rodzica/
opiekuna prawnego wniosku o wydanie mLegitymacji szkolnej { wzér wniosku stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszej procedury) oraz wersji elektronicznej zdjecia legitymacyjnego
w formie pliku IPG. W tym celu nalezy skorzystac z dziennika elektronicznego VULCAN.

6. Plik JPG ze zdjeciem powinien spetniaé poniisze wymagania:

- zdjgcie przedstawia twarz ucznia na wprost, bez nakrycia glowy i okularéw
przeciwstonecznych, wiosy nie mogg zastania¢ twarzy,

- jednolite, gtadkie, jasne tto,

- zdjecie o wymiarach min. 496x354 px,

- plik zapisany z rozszerzeniem JPG ( nie PDF).

7. Fotografia niskiej jakosci lub niespetniajaca powyzsze kryteria moze zostaé
niezaakceptowana.

8. mLegitymacja szkolna wydawana jest w terminie do 7 dni od dnia dostarczenia zdjecia
ucznia w formacie JPG.

V. Zasady wydawania duplikatu $wiadectwa szkolnego

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa osoba, ktéra otrzymata dokument, moze
wystapic do dyrektora szkoty z wnioskiem o wydanie duplikatu $wiadectwa, w ktdrym nalezy
podac przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okre$li¢:

- rodzaj $wiadectwa (ukoriczenia szkoty/promocyjnego),

- nazwe szkoty, do ktdrej uczeszczat,

- rok ukoriczenia szkoty. TN

2. Wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa stanowi zatacznik nr 5 dq,rfi:niejszej Pr\]')cedury.




Zatqcznik nr 1
do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatéw
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Bieniewicach

....................................................................... Bieniewice, dn. v e e

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

( adres zamieszkania)
Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il
w Bieniewicach

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACI)I SZKOLNEJ (E-LEGITYMACII)
Prosze o wydanie legitymaciji szkolnej ( e-legitymac]i) dla ......ccovevreeirerensrerennnenesnnee s resesenmeeresesesssesnsesesare

ucznia Kiasy ......cceveveree. Ur0dZoNego dNia ....vvevevrererernrenncnns

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest:

Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG ( o rozmiarze do 1MB i wymiarach min.
496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego VULCAN.

{ podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dokument otrzymatem/am:

( data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zatgcznik nr 2
do Procedury wydowania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatéw
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawfa Il w Bieniewicach

Bieniewice, dn. ...ueoeeeveeee e
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

( adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta I
w Bieniewicach

WNIOSEK O WYDANIE NOWEI LEGITYMACJI SZKOLNE! ( E-LEGITYMACJI)

Proszg o wydanie nowej legitymaciji szkolnej ( e-legitymacji) dla ........e..veeoecereeeeeeeeeeeeeeeeoees oo
ucznia klasy .................. urodzonego dnia ..........c.ueeeeeeeverseereeeseeesoennenns
ZPOWOUU et mtass e a8 8288 820 et e e e et e oo eeseeeeee e

Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest:

Dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG ( o rozmiarze do 1MB i wymiarach min.
496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego VULCAN.

( podpis rodzico/opiekuna prawnego)

Dokument otrzymatem/am:

( data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zatqcznik nr 3
do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatéw
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Bieniewicach

Bieniewice, dn. e e
(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

( adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il
w Bieniewicach

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACII SZKOLNEJ (E-LEGITYMACII)

ucznia klasy ........c........ Urodzonego dnia ........comcensissniesnsesannnes

Z POWOUU «..eeretieseeessea et sns senems centeeatacusees e senesesencas sos et eeass o arsmasers et sen et oes brea4s Hb0sss sA0RES HAEH18 00 SEb Db o0n 10 sebars sba Rt sRRsnbas s
Warunkiem wydania legitymacji szkolnej jest:

- optata w wysokosci 9,00 zi, ktérg nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy:

Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Bieniewicach
Nr konta: 23 1240 2164 1111 0010 4235 5057
Tytuf wptaty: optata za duplikat legitymacji, imie i nazwisko ucznia, klasa

- dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG { o rozmiarze do 1MB i wymiarach min.
496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego VULCAN.

( podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dokument otrzymatem/am:

( data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zatqeznik nr 4
do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatéw
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawla Il w Bieniewicach

Bieniewice, dn. ....ueveeeeeceeeeseeerenia

.......................................................................

{ adres zamieszkania)

Dyrektor
Szkoty Podstawowe;j im. Jana Pawia Il
w Bieniewicach

WNIOSEK O WYDANIE mLEGITYMACII SZKOLNEJ (MLEGITYMACJI)

Proszg 0 wydanie mLegitymaci dla ..........ceeeceeveeeereeeeesre e oo

ucznia klasy ..........cereruus Urodzonego dnia .......ccceveveceeveeceecen e cersenans

Warunkiem wydania mLegitymacji szkolnej jest:
- posiadanie aktualnej e-legitymacji lub papierowej legitymaciji szkolnej,

- dostarczenie zdjecia legitymacyjnego w formie pliku JPG ( 0 rozmiarze do 1MB i wymiarach min.
496x354 px) za posrednictwem dziennika elektronicznego VULCAN.

( podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Dokument otrzymatem/am:

{ data i podpis odbiorcy dokumentu)



Zatqcznik nr 5
do Procedury wydawania e-legitymacji szkolnych i ich duplikatéw
w Szkole Podstawowej im. Jana Pawta Il w Bieniewicach

..................................... Bieniewice, ......ovviviiiiniininnnn,
/imi¢ i nazwisko/
juazwisko panictiskie/
e g
S
Dyrektor
Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla II
w Bieniewicach
Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu Swiadectwa ...........ccccovveiviniininicinnnn,
Szkote Podstawowa/ Gimnazjum ukonczylem/ -am w roku szkolnym ...........c.cveeevviiinineiiiinn.n.

Jednoczesnie informuje, ze oryginal $WiadectWa .........civiiiiiireiiiiiiiiiiiei e

...........................................................................................................................

/czytelny podpis/



